
事務募集概要 

１、職種、採用予定人員、職務内容 

職種 採用人数 職務内容 

事務 

（フルタイム 

会計年度任用 

職員） 

１名 

・物品の管理 

・施設内外の環境整備 

・デイケア利用者様の送迎 

・送迎に付随する業務 

 

２、給与 

月額（見込み） 

職種 金額 

大卒 １８８，０２７円（主要手当込み） 

短大卒 １８３，５９８円（主要手当込み） 

高卒 １８１，３３２円（主要手当込み） 

※主要手当 地域手当、老健勤務手当、処遇改善手当 

 

手当等 

項目 内容 

諸手当 
地域手当、通勤手当（月額 55,000円まで）、時間外勤務手当、処遇改善

手当、期末勤勉手当等が支給されます。 

期末勤勉手当 
期末勤勉手当は、６月 1.375月分、12月 1.375月分、合計 2.75月分と

なります。ただし、支給１回目は減額支給となります。 

退職手当 
在職６ヶ月後から支給対象 

（出勤日数 18日以上が６月連続経過） 

昇給 年１回（更新時）4,500円程度 

 

３、勤務時間等 

項目 内容 

勤務時間 ８時00分～16時45分（休憩60分） 

休日等 土・日・祝、年末年始（約 120日間）※完全週休２日制 

休暇等 
年次有給休暇（６ヵ月後に 10 日間 残日数は次年度繰越）、特別休暇

（夏季休暇、家族看護休暇等 14項目）、病気休暇（年 10日）等 



事務募集概要 

任期 採用日から採用年度末 ※勤務評価により次年度更新あり 

 

４、申込期日等 

項目 内容 

申込期日 随時 

試験方法 面接試験 

 

５、その他 

・公的施設のため、健康保険、福利厚生等は地方公務員と同じ共済事業制度（静岡県市町

村職員共済組合）に加入します。 

・退職手当も正規職員と同じ制度に加入します。 

・マイカー通勤可（駐車場利用料 10ヶ月目まで 900円、11ヶ月目から 50円） 

・送迎車は主にトヨタハイエースです。前後にモニターとセンサーが付いており、介護員

も必ず同乗しますので、安心して運転することができます。 

・年次有給休暇は１時間単位で取得できますので、有効に活用することができます。 

 

問合せ先 

担 当：管理課 石川 

電 話：0545-56-2311 内線 6103 

ご質問等ございましたら、お気軽にお問合せください。 

ご応募をお待ちしております。 


